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PRESENTACION SOLICITUD DESTINOS —-ANEXO II- ANTE LA DIRECCION GENERAL DE
RELACIONES CON LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA DEL GOBIERNO DE CANARIAS

1.- Pinchar en el enlace de la sede electrénica
https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/rge

Registro General Electrénico
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2.- Una vez pinchado en Acceso al servicio, les saldra una pestafia para validarse, utilizando
diversos sistemas (firma digital, DNI electronico, PIN). Ademas en algun sistema hay que tener el
programa Autofirma instalado para poder rescatar la firma electrénica.

..+ 3.- Pongamos por ejemplo que utilizamos la firma
digital/DNI electrénico, les saldra la siguiente
pantalla y pinchamos en validarme

Senor s e ) otiema,,  Heoman [ rcasror e | Lo e
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Acceso mediante cetificado digital Honcacre
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govo0e@oefa.0n ~0e36010M08 0 T0 000
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4.- Una vez que lo hagamos ejecuta el programa Autofirma y sefialamos nuestra firma electréonica,
y saldré la siguiente pantalla.


https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/rge
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~ .- En el caso de que  geoe o
- =57 no tengamos  otra ’
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s lo hacemos saldréa esta
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6.- Si saliera la pantalla de la izquierda simplemente pichar sobre Aceptar. Sl saliera la pantalla de
la derecha pinchar sobre Crear nueva solicitud y empezariamos de nueva y saldria la pantalla de
la izquierda, y en caso de pinchar sobre recuperar solicitud pues rescatan la que tenian hecha (se
recupera todo, siempre que lo hayan firmado)

7.- Una vez pinchado sobre Aceptar, nos saldra la siguiente pantalla. Aqui ya empezamos a
confeccionar la presentacion.

Gobierno Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC Teso oe bisousdz | Buscar
de Canarias
GREGORIO JOSE PEREZ S0SA
Inicie Nivel medio + infc
Desconacta’

A H :
SEDE ELECTRONICA (e } c I@V e =Fechay hora oficial
sede.gobiernodecanarias.org } > Calendario oficial
N\REA
Registro General Electrénico del Gobierno de Canarias
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Cumplimentar solicitud Documentacion Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica sélo se realizard si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditative de su
presentacion. En la parte inferior de dicho decumento se mostrara el nimero de registro de entrada

Solicitud

Solicitud Registro General Iniciar
Electronico

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenara autométicamente en estado
borrador, en su buzon de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Elecironica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante

X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

W Es necesario la descaraa de Adobe Reader

8.- Le damos a Iniciar y saldara la siguiente pantalla.

() Campos obligatorios

Presenta ud. esta solicitud en calidad de (*) como persona (*)

@® persona interesada O Persona representante Fisica Juridica

Aqui simplemente dejamos seleccionada la
DATOS DE LA PERSONA INTERESADA opcion persona interesada, y afiadimos los datos
de teléfono y e-mail, ya que el resto de datos
deberian salir al leer la firma digital.

PERSONA FiSICA

Tipo de

documento (*) Documento (*) @
NIF

Nombre / Nombre sentido () @ Primer apellido (%) Segundo apellido
GREGORIO JOSE PEREZ SOSA

Teléfono fijo Teléfono movil Correo electrénico
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Al seguir confeccionando la solicitud, pondremos nuevamente nuestro e-mail para que sirva a

efectos de notificaciones.

MEDIO PREFERENTE A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

La notificacion se hara de forma telematica

Direccién de correo electrénico a efectos de avisos: (*)

DATOS DE LA SOLICITUD

Asunto (*)

Se acompania solicitud de Destinos (Anexo 1), conforme lo indicado en el resuelve segundo de Ia Resolucién de 1 de abril de
2022, de Ia Direccién General de Relaciones con la Administracion de Justicia, de la Consejeria de Administraciones
Puablicas, Justicia y Seguridad, por la que se publica la relacion de plazas comespondientes al ambito de Canarias, que se

ofrecen a los/las aspirantes aprobados/as en el proceso selectivo para ingreso, en el Cuerpo de Auxilio Judicial de la p
Expone (%)

2022, de Ia Direccién General de Relaciones con la Administracion de Justicia, de la Consejeria de Administraciones -

Publicas, Justicia y Seguridad, por la que se publica la relacion de plazas comrespondientes al ambito de Canarias, que se

ofrecen a los/las aspirantes aprobados/as en el proceso selectivo para ingreso, en el Cuerpo de Auxilio Judicial de la

Administracién de Justicia, turno libre, convocado per Orden JUS/60/2020, de 15 de enero. p
Solicita (*)

Se acompania solicitud de Destinos (Anexo 1), conforme lo indicado en el resuelve segundo de Ia Resolucién de 1 de abrilde  »

2022, de Ia Direccién General de Relaciones con la Administracion de Justicia, de la Consejeria de Administraciones

Puablicas, Justicia y Seguridad, por la que se publica la relacion de plazas comespondientes al ambito de Canarias, que se

ofrecen a los/las aspirantes aprobados/as en el proceso selectivo para ingreso, en el Cuerpo de Auxilio Judicial de la -

Administracion de .Justicia turna libre convocado nor Orden JUSE0/2020 de 15 de enern e

En los campos de
Asunto, Expone y
Solicita, basta con
copiar lo mismo en
los tres. Puede
servir de ejemplo
el texto que esta
expuesto.

Ahora seguimos hasta el final de la solicitud y pinchamos sobre Guardar y Validar

Finalidad del tratamiento:

Gestién del registro de entrada y salida de documentos de la. 6n Publica de la Comunidad Auténoma de Canarias.

Derechos de personas interesadas:

Acceso, rectificacion, supresion, limitacion, 0posicion y a no ser objeto de decisiones individualizadas basadas dnicamente en
procedimientos automatizados. Estos derechos se pueden ejercer siguiendo las instrucciones y el procedimiento previsto en la
siguiente direccion web: https://sed ’ ientos_servicios/ramites/5211

Informacién adicional:

Puede consultar la informacion de forma detallada en: https:/
dedatos/tratamientos/cpjildgmes/HiperReg-y-Ar

Cancelar  Guardar borrador  REICEIGRVETIE

9.- En la siguiente pantalla que sale primeramente le damos a Firmar.

‘Acossibildad | Mapa web | Cantacio | Ayuda

Gobierno Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC
de Canarias

Inicio

4 N
SEDE ELECTRONICA
sede.gobiernodecanarias.org @ c I @V e
Registro General Electronico del Gobierno de Canarias
O ) a3%

Cumplimentar solicitud Documentacién Confinmacion

»Fecha y hora oficial
>Calendario oficial

MUY IMPORTANTE: La presentacion telemética solo se realizard si se completa el proceso.dé tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de s
presentacion. En Ia parte inferior de dicho documento se mostrara el numero de registro.d entrada.
solicitud

Solicitud Registro General Iniciado | Editar Firmar
Electronico

NOTA: Una vez iniciada y guardada Ia solicitud. si no puede complstar el praceso de presentacion telematica, ésta se amacenara automaticamente en estadc
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de a Sede Electrénica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal pare
cumplimentara y presentarla mas adelante

X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar
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Se ejecutara nuevamente el Autofirma para rescatar la firma digital y saldra la siguiente pantalla
con la opcion eliminar (ya que la solicitud ha sido firmada electrénicamente —en ver documento se
puede consultar-)

Gobierno Area parzonal | Procadimiantos y se!
de Canarias
Inicie

se

SEDE ELECTRONICA =Fecha y hora oficial
TR ias.org c I@V e

~Calendario oficial

X cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

10.- Una vez firmada, hay que pinchar sobre Continuar, y saldré la siguiente pantalla para afadir la
solicitud de destinos (Anexo II)

Aqui damos a Seleccionar
ivo y buscamos la carpeta
en la que esta guardada nuestra
solicitud de destinos rellenada y
firmada (la firma puede ser digital
) % O Mmanuscrita. Aconsejo que se
firme, aunque también es verdad

Gobierno Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC Texto de bisqueda | Buscar
de Canarias

Inicio

. NH
SEsne () :

Registro General Electrénico del Gobierno de Canarias

Cumplimentar solicitud Documentacion Confirmacién

Documentos adicionales que se puede fll’mar
Puede adjuntar tantos documentos adi les como considere necesario dlrectamente aQUI'.). Record ar
Adjuntar documento

[[Sslecdonar srchive | Soic. L pr que debe estar en formato pdf.

Solicitud destinos Anexo 1]
En el recuadro en blanco

\ ponemos, y aconsejo, el propio
nombre que se le da al archivo

proceso de tramitacinpuls of bt "Continuar”. de la solicitud, en este caso, lo he

En caso de gue quiera cancelar la tramitacion pulse el botdn "Cancelar solicitud™ ”ama Cltud destlnos Anexo
I

Aceptar

Para continuar col

€ Anterior X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

Por ultimo le damos a Aceptar, y nos saldra la siguiente pantalla.

Registro General Electronico del Gobierno de Canarias

S ———— % Observaremos que ya hemos subido la

Cusplmentar ol pocumentaciin o solicitud al servidor. Ahora sélo queda

e o etcontes coms ot oo irmarla (esto es lo que comentaba que se

Solicitud destinos Anexo Il Ver documento Eliminar Firmar pod I’a fl rmar aq UI’ tamblén, pe ro yo

NOTA: Debe firmar los documentos adjuntados antes de continuar con la solicitud. recomiendo que Se Suba el arChiVO ya
firmado).

Para continuar con el procese de tramitacion pulse el boton “Continuar”

En caso de gue guiera cancelar la tramitacion pulse el botén “"Cancelar solicitud™

« Anterior X Cancelar

solicitud Guardar borrador y salir Continuar
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Aqui ya es igual, se ejecuta el Autofirma y se firma la solicitud de destinos. Al firmarla las opciones

que se veran son ver documento y eliminar.

Registro General Electrénico del Gobierno de Canarias

) 66%

Cumplimentar solicitud Documentacién Confirmacién

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantos documentos adicionales como considere necesario.

Solicitud destinos Anexo Il Firmado = Ver documento

NOTA: Debe firmar los documentos adjuntados antes de continuar con la solicitud

Adjuntar decumento
Seleccionar archivo | Ningu...selec.

Explicacién del tipo de decumento.

Aceptar

Para continuar con el proceso de tramitacion pulse el boton "Continuar™.

En caso de gue quiera cancelar |a tramitacién pulse &l boton "Cancelar solicitud”

4 Anterior X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir

Eliminar

11.- Ahora, nos toca pulsar nuevamente
sobre continuar

Continuar

12.- Al pinchar en continuar, nos saldré la siguiente pantalla

Nombre ‘GREGORIO JOSE
Primer apellido PEREZ

Segundo apellids S0SA

NIF

Medio de notificacion

Motificacion por medios electrénicos (DEH)

Organo de destino

En el apartado Organo de destino,
elegir, consecutivamente, los
departamentos que se indicanen la
imagen.

Departamento | Consejeria de Administraciones Publicas, Justicia y Seguridad v
Centro Directivo |Vicecunsejer'a de Justicia ~ |
Centro directivo (segundo nivel} [Direccion General de Relaciones con la Administracion de Justicia v

Desconozco el Organo Destino O

Solicitud
Solicitud Registro General Electronico

& Wodificar

Documentacion adicional

B Solicitud destinos Anexo Il

& Wodificar

Para modificar la solicitud y documentos adicionales a presentar pulse el boton "Modificar”

< Anterior X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir

Por dltimo pinchar sobre
PRESENTAR.

v Presentar

13.- Al pinchar sobre presentar, si todo ha ido bien, te saldra el justificante de presentacion.

Aconsejo descargarlo y guardarlo.



=
Servicios )
Pablicos

Justicia Canarias

PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA -ANEXO Ill- U OTROS DOCUMENOS
SEGUN CORRESPONDA ANTE LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO DE JUSTICIA

1.- Pinchar en el enlace de la sede electrénica del Ministerio de Justicia.
https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/solicitudes-escritos

Goagle Chrome 46 y versiones pasteriores o Moailla Firefox 41.0.1 y versiones pasteriores. necesita et
toFirma. Con AutaFirma podrs completar el trimite de f

licacién &n & siguiente enac: Dascargar AutoFirma. & La descarga incluye & manus|

e Hocuo2Pecn P4 ~0eeefiOmM@®a § T . 500

Una vez identificado te saldra la siguiente pantalla, en la que dejaras la opcién sefalada por defecto,
es para mi, y le das a siguiente

B Es parami

Actiio como representante

-
Hocuo2Pecn P4 ~0eRefiOM@®a ¢ T .50


https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/solicitudes-escritos
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2.- En la siguiente pantalla aparecera ya la confeccion de la solicitud de presentacion,

GREGORIO JOSE PEREZ SOSA
DNI/NIE n°-

Aqui indicar vuestros datos
Datos de contacto ~ personales Yy ademas
marcar la opcion que viene

Direccian Codigo postal
) por defecto de
comparecencia electronica
Pais Provincia Municipio . .
ESPANA + Sin seleccionar S Sin seleccionar S qUIeren que |a

comunicacién sea por esa
via, 0 en caso contrario
seleccionar Direccion
postal si quieren que les
notifiqguen fisicamente.

Email Teléfono (opcional)

seferti@gmail.com o

Al cumplime e campo se autoriza a lautilizacion de este correo electronico

como forma de contacto.

Medios de notificacién o comuni

4 Comparecencia electrénica

[ |Direccién postal

Al seguir confeccionando la solicitud, confeccionar el apartado DATOS DE LA SOLICITUD
conforme se indica a continuacion

Datos de la solicitud ~

Asunto En Asunto elegir
Gestién de personal.- Auxilio Judicial, Tramitacién Procesal y Administrativa, Gestién Procesal y Administrativa, Médicos Foren # S esta OpCién

Organo de destino
S.G. DE ACCESO Y PROMOCION DEL PERSONAL DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
o] rgano al que se remitira el escrito por defecto para su tramitacion.

En Resumen del
escrito por ejemplo

Resumen del escrito <€——
Declaracion jurada -Anexo II- Orden JUS/285/2022, de 1 de abril

lo indicado
Escrito
Presentacion declaracion jurada -Anexo II- conforme lo preceptuado en el punto segundo de la Orden JUS/285/2022, de 1 de abril, por Y en el Campo
la que se publica la relacion de aprobados/as del proceso selectivo para ingreso, por el sistema general de acceso libre, en el Cuerpo .
de Auxilio Judicial de la Administracién de Justicia, convocado por Orden JUS/60/2020, de 15 de enero. ESC”tO, en tO d (0]

SUPUESTO DE ANADIR OTROS DOCUMENTOS DE LOS INDICADOS EN EL PUNTO SEGUNDO caso ! IO |ndlcad0 en
Por ejemplo, se acompafia Copia auténtica del titulo exigido en la convocatoria o certificacién académica acreditativa de tener el pr| mer pérrafo_
aprobadas todas las asignaturas que le capacitan para la obtencién del mismo, acompafiando el resguardo justificativo de haber

abonado los derechos para su expedicion.

y El siguiente parrafo

es un ejemplo de

gue haya que afadir otro tipo de documentacion, segun proceda, por ejemplo si no se ha aceptado
gue se consulte de oficio la titulacién requerida para el cuerpo.
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Una vez cumplimentado lo anterior, seguimos avanzando en la solicitud, y cumplimentamos el
campo Documentos anexos. Pincharemos en explorar y localizamos la declaracion jurada
(cumplimentada y firmada digital o manualmente. Aunque admite varios tipos de archivos, consejo
gue se guarde en formato pdf) en la carpeta en la que la tengamos guardada.

Una vez localizado el archivo, nos puede salir un aviso en la parte superior de la pantalla indicando
gue marquemos el recuadro para poder ejecutar el programa autofirma, simplemente marcarlo.

La pantalla con el archivo subido sera la siguiente

Documentos anexos ~

Anadir documento

Anadir documento Explorar

Se permite adjuntar un maximo de 4 documentos, con n tamafio maximo cada
uno de 3 MB.

Los tipos de ficheros permitidos son: jpe, jpeg, odt, odp, pds, odg, docx, xlsx,
pptx, pdf, png, tiff, txt

Se solicitard firma electrénica para todo documento adjunto.

v Declaracion jurada.pdf 31 KB [ Eliminar

& Descargar

Cancelar solicitud

3.- Por dltimo, pinchamos sobre siguiente y nos saldra la siguiente pantalla, en cuya parte inferior,
tendremos que confirmar y firmar. Y ya estara presentada la declaracion jurada, y en su caso,
demas documentos.

Documentos anexos

v Declaracion juxada.pdf 31 KB

Confirmar y firmar

E,:.g s oo Sede electronica

Contacto ‘Guia de Navegacion Accesibilidad Aviso Legal
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Tamafio




