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GUIA PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD CON EL ASISTENTE

Esta guia no recoge todos los supuestos. Esta disefiada para la situacion mas genérica.

sslados -1 X Mueva pestafia X\

Para acceder al asistente podemos utilizar

@ wurw, mjusticia. gob. es/cs/Satelite Fortalfes/servicios-ciudadano/empleo-publcoconcur sos-traslados
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Ordenar por: '® Fecha de actualizacidn Titulo

lados =% CONCURSO DE TRASLADOS ORDINARIO GESTION,

TRAMITACION Y AUXILIO).

2.- O en la direccion:

https://pubwebseal.justicia.es/sap/public/sap/bc/webdynpro/

sap/zasistente_gta#

Una vez iniciado el asistente, nos va guiar

por una serie de pantallas.

Sitios weh de Microsoft

FOTOGRAFLA PERIODICOS

LO MAS VISITADO

Certificada/Certificacisn de Nacimiento
Inscripcicn de Nacimiento

Seguimiento de implantacion del servicio
de solicitud de inseripcidn de nacimiento en
los centras sanitarios

Certificado de &ntecedentes Penales

Consulta telemética de expedientes de
nacionaiidad espafiola por residencia

Certificado de Delitos de Maturaleza
Sexual para trabajar con menores
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1.- A través de la pagina del Ministerio

de Jusicial:
www.mjusticia.gob.es

=>(CIUDADANOS

=3 Empleo publico =% Concurso de tras-
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ATENCION AL CIUDADANO SEDE ELECTRONICA DIRECCIONES Y TELEFONOS AREA PRIVADA

Inicio > Ciudadanos > Emplea Pdblica

Empleo Publico

*fcceso a convocatorias por perfiles profesionales

de ici de
*Convocatorias pars personal laboral
*Oposiciones y procesos selectivos (Acceso Libre y Promorion Interna)

y personal laboral

Goncurso de traslados y personal interino
*Bolsas de interinos
*Concursos de traslados

Informacion sobre empleo en el Ministerio de Justicia
*Informacién sobre el empleo y |3 formacién en el Ministerio de Justicia
*Preguntas mas frecuentes sobre Empleo Piblica

Empleo Publico

#Acceso a convocatorias por
perfiles profesionales

*Convocstorias para personal
labaral

*Oposiciones y procesos selectivos
(Aocess Libre y Promocicn

all
farmacién en el Ministeria de
Justicia

*Prequntas més frecusntes sobre
Empleo Publico

| il | | = ] 5e )
< C ) | ® htps:/fpubwebsed justick pipublic/sap/bcfebdyry nte_gta# *
amneris y tromborang JUSTICIA MUTRICION Sitios web de Microsoft SINDICATOS FOTOGRAFLA PERIODICOS Importado de Internst Importado de Internet »
|Autoservicio del empleado
de Gestién y Auxilio

Este asistents le guiard durante el proceso de inscripcidn  la canvocatoria, permitisndole introducir todos los datos necesarios para cumplimentar de
forma autornatica el formulario de inscripcion.

El asistente le permmitird realizartantos cambios y modificati ones tormo necesits hasta tue confirme el farmularia en el ditima paso del asistente. Podra

imprimir copias de cada borador realizado, quedando todos Ios datos guardados en el sisterna para su modifcacin en futuras sesiones.

Unavez confirmaos l0s datos de inscripein deberd imprimir el formulario definitivo y entregarla al organismo competents. No obstante, si unavez

confirmado el formulario desea cambiar sus peticiones (tanto siya ha entregado el farmulario como si a0n no lo ha hecha) podr realizar un nuewo formulario
para entregarlo nusvamente, admitiéndose como vélido e

% Cancelar

n el concurso el ltimo entregado dentro del plazo habilitado al efecto

AH@RA NOSOTROS

Se nos abre
esta pantalla y
solo tenemos
que dar a "se-
guir”.
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#  MINISTERIO
= DE JUSTICIA

Autoservicio del empleado p I[;_gpl"‘-'é’k | duci | NIE
u"K: "hC); ’ ntroducimos e .

Asistente de Inscripcion Gestién Tramitacion y Auxilio

Al introducir nos aparecen
w— B nuestro nombre y apellidos.

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

Intraduzea su NIF

Si es correcto le damos a

HIF: HIHKKEHHP £7 Corregir DNI n = n
Nombre: NOMBERE Seg U | r
Primer Apellido: APELLIDO 1°
Segundo Apellido: APELLIDO 22

'dh Volver' ¥ Cancelar

En la siguiente pantalla nos aparecera nuestro nombre, dni y convocatoria cubiertos. En esta plantalla
solo tendremos que escoger el cuerpo actual y para el que participamos.

; e | = |60 5|
| =7 Asistente de inscripcidn 'WE X |M‘ | =R TS |
& C 1 | @ htps:/fpubwebseal justicia.es/sap/public fsap/be fwebdynpro/sap/zasistente_gta# *

5% aplicaciones &5 amnetis v trombarano JUSTICIA NUTRICION Sitios web de Microsoft SINDICATOS FOTOGRAFTA PERICDICOS Impartado de Inkermet Importado de Inkernet »

Autoservicio del empleado Aparece nuestro nombre y ape-
llidos asi como el DNI y el CON-
CURSO en el que estamos parti-

cipando.

il
i licagie®

¥ MINISTERIO
i r

DE JUSTICIA

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

I» iy

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcidn Idiomas

F et Finalizar

Seleccione su cuetpo actualy aguel para el gue desea patticipar en el concursL

Empleado: NOMBRE APELLIDC 1 APELLL

ONi

Comvocatoria:  copcursn GE-TR-AU 18

Aqui mediante el desplegable selecionamos el cuerpo en el que
lestamos actualmente

Cuerpoactual:§ TpapiTacion pa v

\ /

Tpo para el gue participa:

4= Yolv =p Sequir

| GESTIOMNPA.
TRAMITACION PA.
ALLILIC JUDICIAL

Aqui mediante el desplegable selecionamos el cuerpo para el cuall
concursamos.

\/

En la siguiente pantalla tendremos que introducir los datos de contacto (direcion del domicilio o juzgado
donde queramos que notifiquen). También introducimos los datos del otro funcionario si hiciesemos nues-
tra peticion de concurso condicionada.
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En la zona sefalada con el re-

: Autoservicio del empleado i .f;wci’:"’*’ d | introduci |
[, DE susTciA cuadro azul Introauciremos e€
&a,{/ho,a

)domicilio a efectos notificacio-
ASIStente qe INSCripcion Gestion Tramitacion y AUXMN0

nes puede ser tanto nuestro do-
" B -

ALCESO Confocatatia Datos de Tipo de inscripeidn Idiornas Peticiones Finalizar m|C||IO partlcu |ar como |a dlrec_
Complete los datos de cantacl: cion de JUZgadO.

Sise acoge a la Base 57 de [aRonvocatoria especifigue a continuacidn los Apellidos, Nombre y MIF del ofro funcionario (sdlo peticiones condicionadas).

Datos de contacto Datos del otro funci io para la

Domicilio a efecto de notificacion N.LF En Ia zona Seﬁalada con el re-
Nombre . N .
Primer Apeido cuadro rojo introduciremos lo
Semenk Stk datos del otro funcionario, solo
e si se trata de una peticion con-
T a— e S5 dicionada. Sino no es necesario

rellenarlo.

N° Teléfono

/ = Asistente de inscripcion WET %\ '\ e = e |
= C 1t | @ htips://pubwebseal. justcia.es/sap/public/sap/befwebdynpro/sap/zasistents_gra# *
 aplicaciones & amneris y tromborang JUSTICIA HUTRICION Sitios web de Microsaft SINDICATOS FOTOGRAFLA PERICDICOS Importado de Interne Importado de Internet »
Lo |Autoservicio del empleado e En esta pantalla tenemos que es-
DE JUSTICIA r .
“W’J'LU,D coger el formulario en el que ha-
Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio remos la inscripci(')n (V1 ' V2, V3)
I» | - Esto viene especificado en la con-
Acceso Convacatoria Datos de contacto Tipo de inscripcidn Idiomas FPeticiones Finalizar

vocatoria y en la propia pantalla.
Seleccione el tipo de formulario de inscripcion en funcidn de la situacidn a la gue perenezca s
W1 Funcionarios destinados definitivamente en puestos de trabajo de los Cuerpos v Escalas de Gestidgn, Tramitacidn v Auxilio, asi cormo [0S gque se Marcamos una OpCIOnl por defec_

encuentren en situacidn de servicios especisles vy excedentes por cuidado de hijo gue tengan reservado su puesto de trabajo, radicados en territorio nacional

W2 Funcionarios destinados en puestos de trabajo de otros Cuerpos v Escalas de la Administracidn de Justicia o de ofras Administraciones gue se to a pa rece V1 -
encuentren en excedencia del art. 506. d) de |a Ley Organica 61985, de 1 de Julio, del Poder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacidn y
Auilio.

3: Resto de solicitantes como los suspensos definitivos gue hubieran perdido su puesto de trabajo, l0s paricipantes con destino provisional por haber
reingresado al servicio activo, asi como el resto de excedentes voluntarios por agrupacidn familiar o por interés particular, aguellos ofros incursos en
reordenacion de efectivos del art. 52 ¢} del R.D. 249796, de 16 de febrero ¥ reasignacion forzoss del art 67 R.0. 145152005

ipos de formulario de inscripcion

= formulario w1

formulario v2

formulario w3

Marcamos en qué situacion nos encontramos, por defecto
Situacion activa o forma de provision - .
= Senicio Ao aparece servicio activo.

Comisidn de servicios

Excedencia por cuidado de familiares

Aqui escribimos nuestro destino actual. Este campo se rellenara dependiendo del
modelo de formulario que hayamos escogido de la situacion.

Servicios especiales

‘Puesto de trabajo actual
Organo de destino actual en propiedad Juzgado de

Teldestino actual ha slio oAtenido por: ~][Estos campos solo se rellenaran si optuvimos la plaza por
1) Concurso especifico {indigue |a fecha posesion) .
2 Uibrs sesianasion (ndiaus 1 scha posesion) alguno de estos motivos, entonces tendremos que poner
IGVDIver b4 (.:ance"\ar IQSeguir. |a fecha o

o] [€ M 7

" . 233
= 0% 24jo7iz0te B
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Autoservicio del empleado ) [,“_.;Lor'k
MINISTERIO ( i'i )-:'h ’
DE JUSTICIA : O

Asistente de Inscripcion Gestién Tramitacion y Auxilio

I [ ] - , .
Acceso Convacatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar EStOS cam pos Nw rel |ena ran SOIO Sl

el ambito en el que participamos
tiene idioma.
. Pinchamos en el desplegable y es-
Ambitos de idioma A .
GA doiPaisVoscn [ C.A Valonciana cogemos (1, 2 6 3) dependiendo
C.A. de Catalufia « | C.A. Foral de Navarra > de si es (e|ementa|' medio o supe-

C.A. de Galicia | ; | CA. delslas Baleares H
rior)

Preferencias por Idinma: Especificar el nivel alcanzadn en os idiomas del ambito de las CC A4 para las que paricipe con el nivel, peril o grado superiar gue
posea en el idioma en cuestidn, segin In establecido en la Base Cuarda. Escala de niveles de idioma: 1-3

Mivel 1: Elemental. Mivel 2: Media. Nivel 3: Superior.

.éa Wolker | .X Cancelar |; Seguir I

En esta pantalla se nos va a permitir seleccionar los destinos. Mediante dos opciones desplegables nos per-
mite, primero, seleccionar la provincia y luego dentro de la provincia la localidad. Una vez seleccionado la
localidad en la parte inferior izquierda, nos aparecera un listado con todos los organos que existen en el
mismo. Haciendo doble click sobre el destino se traslada a la columna de la derecha.

:,,Y Asistente de inscripoidn WE x 1 a de Xinzo De Limia, Ginzo de x- | _e.WhatsApp x- |+ Recibidos (934) - manuel.ac X =
= C Y | ® htps//pubwebseal. justicia.es/sap/public fsap/be fwebdynpro/sap/zasistents_gta# K
i E Al seleccionar en
Aplicaciones &5 amneris ¥ tromborang JUSTICIA NUTRICION Sitios web de Microsaft SINDICATOS FOTOGRAFIA PERIODICOS Importado de Interne Importado de Inter|
la columna de la
ici . izquierda el des-
% MINISTERIO Autoservicio del empleado ESCOgemOS la provin- q .
DE JUSTICIA : . tino, mediante un
cia y luego la locali- X
dad doble click nos
Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacién y Auxilio ) pasar para la co-
o . lumna de la dere-
ACCESO Convofatoria Datos de contacto Tipo de inscripeidn Idiomas Peticiones Finalizar Al CSCOgﬁI‘ |a Iocalldad Cha_
_ > | nos aparecen los des- Otra forma de
Provincia: | quURENSE e | . .
= .
it o= B Grabar antes ds salir tmos' existente en esa pasr el destino a
- - localidad. la columna de la
SELECCIONES m d h
T Orden i... Organo Localidad = 7 Z : = €recha, €s me-
] Prior Orden  Ti Organo Lacalidad diante Ia ﬂeCha
QHEAY HHECADO BE ERIMERAIMBTANCUEE INAT, HERIN 0001 00BS3 R AUDIENCIA PROVINGIAL, SECCIGN MN® ... DUREMSE — istent tre |
L JUZGADD DE PRIMERAINSTANCIAR INST... VERIN non:  O0BSS W AUDIENCIA PROVINGIAL SECCIAN nE OUREMNSE XIS enl € entre 1as
13147 FISCALIA SECCION TERRITORIAL TRAMIT...  VERIM o0z FOER R T — CURENEE dos co um_nas.
o004 14105 R JUZGADD DE LO SOCIAL M7 4 OUREMSE Los destinos se
0005 07758 R JUZGADO DE MENORES N°1 OURENSE pueden ordenar
0006 07280 R JUZGADO DELO SOCIALME3 OUREMSE con las flechas
0007 07277 ¥ JUZGADO DELO SOCIALN2 OUREMSE azules que apa-
noog 07374 R JUZBADD DE LO SOCIAL M7 1 DUREMSE recen en la parte
noos 10152 R OFICINA DECANATO DUREMSE su perior.
oot 10163 W SERVICIO DE APOYO OUREMNSE
ool 10174 R SERVICIO GOMUN DE MOTIFICAGIONE OUREMSE

o[ @
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Autoservicio del empleado

MINISTERIO
DE JUSTICIA
Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio
I»
ALCESO Convocatora Datos de contacto Tipo de inseripeidn Idiofmas Peticiones

FOTOGRAFIA

rm

X ' |+| Recibidos (934) - manuel.gr %

o
reqgis®

Finalizar

PERIODICOS

Importado de Inkernet

EN JUSTICIA
CARRERA

PROFESIONAL

Num. 13/2018
24-07-2018
Pag 5 de 6

| eml || = & 32 |

*

Importado de Internet

»

4

Nos permite grabar los datos
que llevamos introducidos de
la instancia. No implica que
se tenga que presentar.Al
hacer clic nos sale el siguien-

B R URE e > | te mensaje
e Grabar antes de salir
SELECCIONES
I—Il—j e G (=B LR T Prior Orden  Ti.. Organo Localidad =
S D R RN AN S D SR aoo1 00gs3 R AUDIENCIA PROVINGIAL. SECCION M, OURENSE
04782 JUZGADD DE PRIMERA INSTAMCIA E IMST. .. VERIN 0002 GoEEE v AUDIENCIA PROVINGIAL. SECCIG) OURENSE
13147 FISCALIA SECCION TERRITORIAL TRAMIT. .. VERIN 0003 10130 R SECRETARIA AUDIEMCIA PRANCIAL OURENSE
7 Asistente de inscripcidn WE x. Y a de Xinzo De Limia, Ginzo de X« .B Whatsapp xiM Recil;it;l‘uﬂs‘(gﬁ‘i)‘-‘n;;n—ual.g: x = T Im! ‘Elﬂlil
&« C 1Y | @ htps: /fpubwebseal justicia. es/sap/public /sap/bc fwebdynpro/sap/zasistente_gta# W i
2% pplicaciones & amneris v tromborang JUSTICIA MUTRICION Sitios web de Microsoft SINDICATOS FOTOGRAFLA PERI! Importado de Interne Importado de Internet »
O] Uroen I Il... Wrgano | Localgan . (T Prior | Orden  Ti. C'J_'rga_n.ﬂ_ : Localigad -~
DAI,:T.'Q R JUEGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INST. WE o / - x CSECCION M . OUREMNSE
04782 R JUZGADO DE PRIMERA INSTAMCIA E INET. .. VEI.z CSECCIGN N OURENSE
13147 R FISCALIS. SECCION TERRITORIAL TRAMIT. .. vE@ n e o
] Grabacion realizada correctamente L e p—
(| OURENSE
1 W LN*3 QUREMNSE
— @__LF\PE QOUREMEE
ooog 07274 R JUEGADO DE LO SOCIAL M®1 OURENSE
: ooog 152 R OFICINA DECANATO OUREMSE
“ . oofo 10163 v SERVICIO DE APOYO OUREMSE
. oa11 1074 R SERWICIO COMUN DE NOTIFICAGIONE OURENSE
. 0012 10467 W JUZGADO DE LO CONTEMCIOSD-ADMI. .. OUREMEE
. 0013 11683 R IMSTITUTO MEDICINA LEGAL. SUBDIRE... OURENSE
Esta OpCif)ﬂ nos permite descar- 0014 14888 v JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N T OURENSE
. . . oo1s 12730 . JUZSADS D PRIMERA TROTAMNOIA RS G CURCHOC
gar |OS dEStlnos que SOIICItamOS 0016 11742 R JUZGADO DE PRIMERA INSTAMCIA MN® 5 QUREMSE
para comprobarlos. Al pulsar nos 0017 12895 R SERVICIODEATENCIONAL CIUDADAN . OURENSE
genera un pdf oo1e 11739 R JUZGADC DE PRIMERA INSTAMCIAMN® 4. .. OURENSE
o019 11736 R JUZGADO DE PRIMERA INSTAMCIA M® 3 QUREMNSE
1 R JUFGADO DE INSTRUCCION N° 3 (WSM) OURENSE

4= Volver ¥ Cancelar

=p Sequir

[iescarga oe un POF a nivel infarmativa con las posiciones seleccionadas|

el [ 1
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¥ Asistente de inscripcidn WEL X | e | (= o e
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Autoservicio del empleado [ Nos permite obtener un borrador
ke de la la instancia confeccionada

Asistente de Inscripcidn Gestion Tramitacion y Auxilio para poder cp’mprobarla. No lmp“_
= . > Ca presentacion.

T [ ] [ ] [ | [ | L m -

Ea-éo Conv-ocatorla Datos &;ﬁntacio Tipo de ﬁErlpcm’n ldinmas Peticiones Finalizar
8i usted "corfirma inseripcidn ya no podra oktener botradores ni realizar Ningln cam  ape n~isn %
"Confirme inderipeidn” cuando el contenido del formulario sea definitivo 5
| iDesea confirmar la inscripcion?
Una vez conflimado imprima y entregue el formulario firmado al drgano cormpetente ji @ Si confirma ya no podrs realizar (
nuevas modificaciones en este
formulario
1) Impresidn del Borrador
o Confimarnseripein 8 Si pulsamos esta opcion estamos
- grabando la instancia y luego des-
Municipia de firtha de |a instancia | OURENSE
Dir.Generall Gelencia Tetritorial: | oTRa = cargamos pdf para pOder presentar
cefuia: | | en papel. A continuacion nos sale un
DIrEei6n: | DIRECCION XERAL DE XUSTIZA DA XUNTA DE GALICIA | mensaje que nos pregunta si quere-
| EDIFICIO ADMINISTRATIVG SAN CAETANO SIN 15781 SANTIAGD | mos confirmar la inscripci()n y que

-wér?l % Cancelar o salr | luego no se puede modificar.

r,'lni[iul .l E | G E5| A |Fb @ lﬂﬂ] ﬂ'b:' 24;057:;525013 |

; I3 |
o7 Asistente de inscripcion WE' 3 | # Descargas X (o=t W = e |
& C 1y | @ htps: fpubwebseal. justicla.es/sap/public/sap/bc fwebdyvnpro/sap/zasistente_gta# *
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