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FORMA DE CUMPLIMENTAR LA INSTANCIA DE

PROMOCION INTERNA 2017

La presentacion de la instancia se hara por via telematica. El en-
lace a la misma lo podéis encontrar en la pagina web del Minis-

terio de Justicia o haz clic a continuacion.

ACCEDER A LA

INSTANCIA

Se nos abre la siguiente ventana. Para buscar los procesos relati-

Avisos
LA PASARELA DE PAGOS DE LA AGENCIA TRIBUTARIA (AEAT) QUE SE UTILIZA PARA REALIZAR EL PAGOD
DE LA TASA NO ESTA DISPONIBLE 24X7. PUEDE CONSULTAR LOS HORARIOS DE DISPONIBILIDAD DE LA
PASARELA DE PAGOS EN LA SIGUIENTE URL: HTTPS:IMWYWS AEAT. ESIES13/H/IPAGO00TH.HTML

PUEDE CONSULTAR LAS OFICINAS DE REGISTRO DE CL@VE EN LA SIGUIENTE URL:

HTTPS:FADMINISTRACION.GOB.ESIPAG_HOMEIATENCIONCIUDADANAIOFICINASATENCIONIOFICINASREGISTRO_CLAVE.HTML

EL ALTA EN EL SISTEMA CL@VE LE SERVIRA PARA MULTIPLES SERVICIOS DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

JUSTICIA Q

Convocatorias Abiertas (2)

MINISTERIO DE JUSTICIA S
ADMINISTRACION DE JUSTICIA @

TRAMITACION C1-G3
PROCESAL ¥

ADMINISTRATIVA

PROMOCION
INTERNA

SECRETARIA DE ESTADO DE Be1/2017

JUSTICIA

MINISTERIO DE JUSTICIA S A0G2
ADMINISTRACION DE JUSTICIA @

SECRETARIA DE ESTADO DE PROMOIon Dsrr2017
JUSTICIA

CUERPO DE GESTION
PROCESAL ™Y
ADMINISTRATIVA

VoS a justicia,
en el cuadro
de  busque-
da ponemos:
USTICIA"

Nos apare-
cen las dos
convocato-
rias abiertas y

Inscribirse a una convocatoria

L

Realice su inscripcion online

=

Imprima y entregue el modelo 790

Utlice la firma electrénica { (Clcve) v realice el paga en
linea

‘ Acceder a Cl@ve > ’

Descargue el modelocon los datgsaetatonvocatoria
para completar y entrega = entidad colaboradora

iDescargar Modelo 790

pinchamos en
Inscribirse.

Nos aparece la si-
guiente pantallay

tenemos in-
F aqui.
Se abre otra ven-

tana donde tene-
mos que escoger

el certificado que

E;i«gm cl@ve

Elija el método de identificacion

51 ho transcurreg g

é **"**
£) = @ * *
* *

* 5k

Dile f Certificado Ciudadanos LUE

slectrinico

Cl@we permanente
7~ =
| Acceder » )

registrarse

vamos a uti-
lizar.

Aylita

de B0 minutos entre autenticaciones v llamadas a Ci@ve, e |8 autenticard autamaticamente de forma transparente.

Escogemos
la opcion
con la que
nos vamos a
identificar.

sta primera

que tenemos en el DNI, el que tenemos instalado
en el ordenador o el certificado digital que tene-
mos en la tarjeta de LexNet.

Al hacer clic, se nos abre una ventana del nave-
gador donde aparecen los certificados que tene-
mos instalados en nuestro navegador. Escogemos
el certificado y le damos a aceptar. En este caso
se nos abrira una nueva ventana donde apare-
ce la instancia a cumplimentar con algunos de
nuestros datos personales.

wes/Proxy indexparseScope. action

rosoft;

) . » de Internet
| Seleccionar un certificado | B

Selecciona un certificada para autenticar tuidentidad en pasarela-ident.clave.gob.es:443.

Mdmero de serie
87DFJSKSWFa2L5L. .

Emisor
AC FMMT Usuarios

Entidad receptora
APEL1APEL2 NOM -3400¢ .

res i

Datos del certificado

- CaHCE|ar

)

-
NN

Si utilizamos un DNI electronico o la Tarjeta de
LexNet necesitaremos tener un lector de tarjetas,
apareciendonos la siguiente ventana en el caso
de LexNet

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en pasarela-ident.clave.gob.es:443.

Namero de serie

Emisor
Camerfirma AAPP... HSA33FIJYWXX

Entidad receptora

NOM APEL1 APEL2 - 34 XXX ..

Datos del certificado

Seleccionamos el certificado y nos pide que in-
troduzcamos la contrasenia de LexNet.

opcion nos permite escoger si utilizamos el certificado digital

- NONOS VAN £ NOS DEVUELVAN
o 0S HAN ROBADO!
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R ——— = | Al igual En la casilla 25: "Datos a consignar segun las bases
que en el de la convocatoria”, en “Prueba optativa de idioma”
6%‘% caso ante- pondremos si vamos a redlizar la prueba o acreditarlo
rior se nos documentalmente. En el £aso de realizarla escribiremos
Please enter the passphrase to complete this operation. . " . n . " n
abre la ins- "Realiza", si lo acreditgmos pondremos “Documenta”.
Pin code: | tancia, que También podemos realizarla y documentarla. En este
ya contie- caso pondremos "Docymenta y Realiza". Esto también es

0K Cancel

ne nuestros
datos.

STICIA NUTRICION Sitios web de Microsoft SINDICATOS FOTOGRAFLA PERIODICOS Importado de Internet Importado de Internet Inici

(7) myuda  Contacto

E =§a &8 | |nscripcion de Pruebas Selectivas

< ‘iolver al listado de convocatorias

Inscripcion Online 7900077548693

Estas realizando la inscripcion a la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala

CUERPO DE GESTION PROCESAL Y
ADMINISTRAT VA

Centro gestor

MINISTERIO DE JUSTICIA /
ADMINISTRACION DE JUSTICIA
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICIA

Nivel y Acceso
Wivel A1
PROMOCION INTERNA

Datos del solicitante

Datos Personales

1.NIF =
33333333

4.Nombre *
NOMBRE

2.Primer apellido *
APEL1

3.5egundo apellido =
APELZ2

Rellenamos todas las casillas y en la casilla 20 podemos
ver todas las sedes de examen, de acuerdo con lo esta-
blecido en el BOE. En la casilla 24 tiene que aparecer la
titulacion, de acuerdo cof lo establecido en la convoca-
toria. Si no aparece podemos anadir ¢ titulo, pulsando
en el simbolo mas. Se/nos abre una cagilla donde pode-
mos resenar el titulo

Datos de la Convocatoria

16.Especiali area o asignatura

20.Provincia de examen ™

Selecciona Selecciona

ALAVA
ALBACETE

Yer todos los datos de la convocatfria «

CACERES
CEUTA

ILLES BALEARS
Informacion adicional LAS PALMAS
MWADRID

MADRID - MINISTERIC J
MELILLA

MURCIA
MAVARRA

0 Afiadir otr@llity  SANTA CRUZ DE TEMERIFE
SEVILLA

- L VALENCIA
25. Datos a consignar segun las bases de la convocatoria YALLADOLID

4. Tiulos academicos

Titulo exigide en la convocatoria™

GRADO, DIPLOMADO UNIVERSITARIOD, INGEMIEF

Prueba optativa de idioma Prueba optativa

. NONOSVAN :quE NOS

aplicable para la casifla de "Prueba optativa de dere-
cho foral”.

https:/fips.redsara.es/IFSC/faction/secure fclavesdtion dolamada=Inscribirsef convocatoria=&0& 7

NUTRICION Sitios web de Micrasoft SINDICATEY FOTOGRAFLA PERIODICOS Importado de Internet Impartado de Internet Inicio - Administracién o &

Informacién adicional

24. Titulos académicos
Titulo exigido en la convocatpria™

@ Afiadir otro titulo

25. Datos a consignarpegun las bases de la convocatoria

GRADO, DIPLOMADO LFIVERSITARIO, INGEMEF  *

Prueha optativa de idiema

REALIZA

Prueba optativa de derecho feral

DOCUNMENTA

En cuanto a la reduccion o exencion de tasa, el ANE-
XO IV sobre "“Instrucciones para la cumplimentacion del
proceso de inscripcion” establece lo siguiente:

Las personas que deseen acogerse a la exencion o re-
duccion de la tasa y deban presentar la documentacion
acreditativa que se indica en la base 5.4 de la convoca-
toria, podran autorizar al 6rgano gestor para que pueda
verificar esta condicion mediante el acceso a la "Plata-
forma de Intermediacion de Datos de las Administracio-
nes Publicas”, ofrecido a través del servicio "Inscripcion
en Pruebas Selectivas”, respecto a los siguientes docu-
mentos:

® |os acreditativos del grado de discapacidad, igual
o superior al 33 por ciento, cuando la condicion de
discapacidad haya sido reconocida en alguna de las
Comunidades Autonomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es/PAG/PID.

® |3 certificacion relativa a la condicion de demandante
de empleo.

® |a aportacion del titulo de familia numerosa cuando
el mismo haya sido obtenido en alguna de las Comu-
nidades Autonomas que figuran en la direccion http://
administracion.gob.es/PAG/PID.

DEVUELVAN
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Adjuntar Documentos @

En el caso de «no prestar el consentimiento» al 6rga-
no gestor, se debera marcar la casilla que aparece a tal
efecto en la solicitud, y se presentaran los documentos
acreditativos con la instancia de solicitud.

Asimismo, los demas documentos que se indican en la
base 5 deberan aportarse, en todo caso, junto con la so-
licitud.

La falta de justificacion del abono de los derechos de
examen, o de encontrarse exento del pago, determinara
la exclusion del aspirante.

En ningun caso, la presentacion y pago de la tasa de los
derechos de examen supondra la sustitucion del tramite
de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud.

Como podemos ver a continuacion, cuando marcamos
alguna opcion, se nos despliegan otras ventanas en las
que nos piden la documentacion y que cumplimentemos
las casillas en funcion de la opcion marcada.

https fips redsara.es/IPSCaction/secure/clavesction.doflamada=InscribirseReonvocatoria=50& 7

UTRICION Sitios web de Microsoft SINDICATOS FOTOGRAFIA, PERICDICOS Impartado de Internet Inicio - Adminiskrac

Impartado de Internet
Exencién de pago y documentos

Sireune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccion
de tarifa.

¥ | FNUMEROSA ESPECIAL Para que |a exencion de tarifa sea valida, debe adjuntar los

siguientes documentos acreditativos

YICTIMA TERRORISMO

= Justificante de exencién de pago per familia numerosa
especial

F MNUMEROSA GEMERAL
* Debera adjuntar el titulo actualizado para acreditar la

condicidn de familia numerosa especial.

Documentos C.C.AA. enla que se reconoce la Familia Numerosa

@ Adjuntar documento

| hitps:/fips.redsara.es/IPSC/action/zecure/clavetction.do?lamada=Inscribirse|  Selecciona...
MUTRICION Sitios web de Microsoft SINDICATOS FOTOGRAFIA PERIODT ANDAL.UC|A
ARAGON
.. CAMARIAS
Exencién de pago y documentos CANTABRIA
CASTILLA LA MANCHA
Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted | CASTILLA ¥ LEON
de tarifa. CATALURA

COMUNIDAD DE MADRID

v FNUMEROSA ESPECIAL COMUNIDAD WALENCIANA

Para que la ex

YICTIMA TERRORISMO s Eﬁ%y o
. J“_tilfi“" ISLAS BALEARES
aspeacial

F NUMEROSA GENERAL PeER | LARIOJA
* Deberiaq MNAVARRA

condicién de PA|S WASCO
FRINCIFADO DE ASTURIAS

REGION DE MURCIA

Documentos

m Adjuntar documento

. NONOSVAN :quE NOS

Tipo de documento

Selecciona.| -

ADJUNTO A LA SOLICITUD

JUSTIFICANTE DE DISCAPACIDAD

JUSTIFICAMNTE DE EXENCION O REDUCCION DE TASA
Selecciona

<)

Adjuntar

Cancelar Adjuntar documento

Aspirantes con discapacidad: opten o no por el cupo
de reserva, podran indicar el grado de discapacidad en
la casilla 21, e indicaran, en su caso, en la casilla 23, Ia
adaptacion que pudieran precisar, acompafiando el dic-
tamen a que se refiere la base 5.5.

Los aspirantes con grado de discapacidad igual o supe-
rior al 33 por ciento que opten, ademas, por el cupo de
reserva que se indica en la base 2.1, lo indicaran eligien-
do el valor «Si» en la casilla 22 «Reserva discapacidadn».

¢ Tienes una discapacidad?({Opcional)

21.Grade

45 % Selecciona...

22. Reserva 23. Adaptacién que se solicita (Opcional)

Si, general ESCRIBIMOS AQUI LA ADAPTACION QUE NECESITAMOS

Tasa de derechos de examen: El importe de la tasa por
derechos de examen sera:

e Gestion de 11,43 (5,77 en caso de derecho a reduc-
cion del 50 por ciento).

e Tramitacion de 7,64 (3,82 en caso de derecho a reduc-
cion del 50 por ciento).

Si marcamos alguna opcion de exencion, el importe apa-
rece automaticamente.

PAGO DE LA INSTANCIA

Por defecto, en la instancia aparece marcada la opcion
tarjeta de credito. En funcion de la opcion que tengamos
seleccionada, TARJETA DE CREDITO/ CUENTA BANCARIA,

en el desplegable apareceran unos bancos u otros.

DEVUELVAN

|_() QUE N
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OPCION TARJETA

de demandante de empleo consignados en esta instan-
cia.

WETHa0 de pago”

Tarjeta de crédito

También se consultara la condicion de discapacidad y

de familia numerosa, si estas condiciones han sido acre-
ditadas en alguna de las Comunidades Autonomas que

BAMCO COOPERATIWO ESPANCOL . . .y

PANKGA figuran en la direccion.

BANTIERRA
Fir| BBK BANK CAJASUR, 5.AU.
BCO. EUROPEOD DE FINANZAS
BILEAD BIZKAIA KUTXA
CAINA POPULAR
| CADGRURAL ALBALAT DELS SORELLS, C.CV. Con la cumpli 16m de esta solicitud: -
CAIMA RURAL ALQUERIES )

Entidad @

Selecciona. .. v mm v iRy Y

Niimero de tarjeta ™ Fecha de caducidad™

Firma y Consentimiento

CAIXA RURAL ALTEA, C.CY. re la presente instancia.

CAIXA RURAL BALEARS
CAIXA RURAL BENICARLD
CAIA RURAL BETxI

| CAIXA RURAL D'ALGEMESI
CAIMA RURAL DE CALLOSA D'EN SARRIA
CAIXA RURAL DE L'ALCORA
CAIA RURAL DE TURIS
CAIA RURAL D'ONDA

| CANARURAL GALEGA

niendo las condiciones exigidas para el ingreso v las especialmente
s datos que figuran en esta solicitud gue le fueran requeridos y
xpediente disciplinario del servicio de cualguiera de las

o estatuarios de las Comunidades Autdnormas, ni hallarse en

icos porresolucidn judicial, para el acceso al emplen piblico,
alguier cambio gue se produzea en este sentido en su situacion

ambramiento acceda a las bases de datos de las Administraciones,
Tacilitar la verificacion de los datos de identificacian personal, tltulacmn
o nstancia. Adicionalmente se consultara la condicion de discapacidad y

s an alnnna da lae Camonidadac Lobdnaraac moa finoran an la

SOLICITA ser admitido a las pruebas selectivas & gue se refiere la presente instancia

DECLARA gue son cieros los datos consignados en ella, reuniendo las condiciones exigidas para el ingreso y las especizlmente sefisladas
en la corvocatona, comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran requeridos v manifestanda igualmente
no haber sido separado mediante expediente disciplinario del sericio de coalguiera de las Administraciones Plblicas o de los drganos
constitucionales o estatuarios de las Comunidades Autdnomas, ni hallarse en inhahilitacidn absoluta o especial para empleos o cargos
plblicos por resolucidn judicial, para el acceso al empleo pdblico, comprometiéndose a comunicar a la autoridad corvocante cualguier
cambio gue se produzca en este sentido en su situacidn personal.

COMNSIEMTE gue el centro gestor del proceso de seleccidn y nombramiento acceda a las bases de datos de las Administraciones, con
garantia de confidencialidad v a los exclusivos efectos de facilitar la verificacidn de los datos de identificacidn personal, titulacion y condicidn
de demandante de empleo consignados en esta instancia. Adicionalmente se consultard la condicion de discapacidad v de familia numerosa
sl estas condiciones han sido acreditadas en alguna de las Comunidades Autdnomas gue figuran en la direccidn:
http:/fadministracion. gob. es/PAGPID

Cansiento el acceso a las bases de datos a efectos de verificacidn de los mismos ) » )
& Consiento el acceso a las bases de datos a efectos de verificacion de los mismos

EsIM portante marcar esta opcidn para dar el consentimiento, sino lo hacemos tendremos que acreditar nosotros los datos

Clatisula de proteccion de datos de caracter personal

En curplimiento de 1a Ley Orgéanica 1501898, de 13 de diciemnbre, de Proteccitn de Datos de Cardcter Personal, le infanmarnos gue sus datos personales serdn
incorporados 2 un fichero cuyo titular serd el centro gestor del proceso de seleccidn y nombramiento, pudiendo ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicidn en el centro gestor que figura en la convocatoria

OPCION CUENTA BANCARIA

También tenemos que marcar esta opcion

Metodo de pago™ W Heleido las condiciones v manifiesto la voluntad de firmar digitalmente v presentar la solicitud

Cuenta Bancaria

A efectos de comunicaciones y demas incidencias, la sede
del Tribunal Calificador Unico sera: ¢/ San Bernardo n°
21, 28071 Madrid (teléfonos: 902007214 y 918372295).
Los Tribunales Delegados tienen las sedes siguientes:

Para utilizar este método de pago tenga en cuenta gque debe ser titular de la cuentay gue debe tener
saldo suficiente en su cuenta en el momento de efectuar el pago

Nimero de cuenta®

Entidad- @)

Selecciona... v ES

Selecciona. ..

| BANCA MARCH SA

BANCA PUEYO
BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA _
Fir BANCO CAMINOS 5 A, ) |
BANCO COOPERATIVO ESPAROL :
BANCO DE ANDALUCIA |

SRS el Consejeria de Justicia e Interior.D.G. de Oficina Judicial y
BANCO GALLEGOD

! ' Fiscal.Plaza de la Gavidia, 10,41071 Sevilla.

C. Auténoma Organo Teléfono

955 031 800

o peToR e Andalucia. |, juntadeandaluci.esfusticialoortal/adianowwnfaap unta
BANCO POPULAR ESPAROL ?iendo lag condiciones exigidas para el ingreso y las especialments JU . a ea a ucla.es JUS C d po dia . ano ' aapju a
BANCO SABADELL S e e andalucia.esfinstitutodeadministracionpublica.
| BANESTO b estatuarios de las Comunidades Autdnomas, ni hallarse en 955 031 840
BANIF - GRUPO SANTANDER |icos por resalucidn judicial, para el acceso al empleo plblico,
BANKIA Alguier cambio que se produzea en este sentido en su situacidn AVda JOSé Manuel GUImel’é n 0 10 Ed|f SerV|C|OS Mmtlples ”
BANKINTER . , 1L . .
BAMTIERRA ;ombramiento acceda a las bases de datos de las Administraciones, . a .
BEK BANK CAJASUR, 5 AU aciltar |a verifcacion de los datos ds identifcation personal, fulacion Canarias.  |planta 1.238071 Santa Cruz de Tenerife. 922 476230

1stan0|a Adicionalmente se consultard la condicidn de discapacidad y

Je an alrnna do lac Cormunidadac Litdnarmas fna finnran an la

-

- BEO. EUROFED DE FRAAAS. http://www.gobiernodecanarias.org/justicia.

Consiento el acceso a las bases de datos a efectos de verificacion de los mismos

Madrid. D|rec§|on Generallde Ju§t|0|la:Gran Via ,18,28013 917209089

Por ultimo decir que es importante dar el consenti- Madrid www. madrid.org/justicia.

miento para que el centro gestor del proceso de selec-
cion y nombramiento acceda a las bases de datos de las Navarra
Administraciones, con garantia de confidencialidad, y a
los exclusivos efectos de facilitar la verificacion de los
datos de identificacion personal, titulacion y condicion

E tiempo de necuperan dernectios

848 422 907

848 424 376

945019 132
945019122

961 209 248

Direccion General de Justicia.C/Monasterio de Irache, 22-
bajo.31011 Pamplona.www.justicia.navarra.es.

Direccion de la Administracion de Justicia.C/Donostia-San

Pals Vase0. | gotastién, 2 1,01010 Viora-Gastéiz ww ustza net

Comunidad |Direccién General de Justicia.Ciudad Administrativa 9 de
octubre.Torre, 4, 2.° planta.c/ Castan Tobefias, 77,46018 -
Valenciana. |Valenciawww.gov.gva.es/valhome.

961209 249

UGT-9USTICIA por la anidad de Aeciin Sindical
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